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REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO — ZAGORSKA ZUPANLJA

OPCINA HUM NA SUTLI
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 406-02/25-01/2
URBROJ: 2140-14-03-23-1
Hum na Sutli, 28. listopad 2025.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,19/13, 137/15, 123/17,98/19 i 144/20), u skladu sa
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine, br. 111/18) a u svezi s Uredbom o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti iizvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine“ broj 95/19) i ¢lanka
47. Statuta Opcine Hum na Sutli (,,Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije” br.9/21), Opdéinski nacelnik
Opcine Hum na Sutli dana 28. listopada 2025. godine donio je slijedeéu

PROCEDURU KORISTENJA SLUZBENOG AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovom se Procedurom propisuje koristenje sluzbenog automobila za sluzbene potrebe Opcine Hum
na Sutli te prava i obveze opéinskog nacelnika, sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Hum na Sutli u vezi koriStenja sluzbenog automobila.

Pod sluzbenim automobilom u smislu ovo Procedure, podrazumijeva se automobil koji je u vlasniStvu

Opc¢ine Hum na Sutli.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se

jednako za muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Sluzbeni automobil mora biti uredno osiguran i registriran, tehnicki ispravan, Cist i uredan.
Sluzbeni automobil redovito se odrZzava i servisira, a o tome brigu vodi referent: komunalni i
poljoprivredi redar.

Clanak 3.
Sluzbeni automobil za potrebe Opcéine Hum na Sutli koristi opéinski nacelnik te sluzbenici i
namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela, a iznimno i trece osobe po odobrenju opcinskog nacelnika.
Sluzbenici i namjestenici mogu koristiti sluzbeni automobil ovisno o raspoloZivosti istog, iskljucivo za
potrebe obavljanja sluzbe, odnosno rada u radnom vremenu.
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Sluzbeni automobil moZze se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju potrebe sluzbenog
puta ili iznimnog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada izvan radnog vremena, uz prethodno odobrenje
opcinskog nacelnika.

Opcinski nacelnik moze odobriti koriStenje sluzbenog automobila i treéim osobama kada obavljaju
sluzbene poslove Opdine i od interesa za Opdéinu.

Clanak 4.
Plan koristenja sluZzbenog automobila radi se na temelju tjednog rasporeda.
Koristenje sluzbenog automobila sluzbenicima i namjestenicima odobrava procelnica a procelnici
opcinski nacelnik.
U hitnim, nepredvidenim situacijama sluzbenici i namjestenici duzni su svoje potrebe za koriStenjem
automobila najaviti do 13:00 h prethodnog radnog dana.

Clanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim automobilom, osobe iz ¢lanka 3. ove Procedure moraju imati
vazecu vozacku dozvolu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost
na cestama kao i odredbi ove Procedure.

Prilikom koristenja sluzbenog automobila korisnik je duzan postupati paznjom dobrog gospodara te
u skladu s uobicajenim nacinom uporabe.

Korisnik je duzan tijekom uporabe sluzbenog automobila voditi racuna o razini goriva te ako je ona
ispod 1/4 spremnika, duZan je napuniti spremnik, te potvrdu dostaviti u Jedinstveni upravni odjel.

Clanak 6.
Sluzbenik/namjestenik koji koristi sluzbeni automobil mora imati kod sebe, osim prometne dozvole i
policu osiguranja od automobilske odgovornosti odnosno Medunarodnu kartu za osiguranje automobila (u
slucaju sluzbenog putovanja u inozemstvo).

Clanak 7.

Radi osiguranja normalnog koristenja sluzbenog automobila, korisnik je duzan prilikom preuzimanja
sluzbenog automobila izvrsiti vizualni pregled istoga.

Svoje primjedbe duZan je bez odgode prenijeti procelnici ili op¢inskom nacelniku, kao i u slu¢aju
prometne nezgode, oSteéenja ili kvara sluzbenog automobila.

U slucaju da je tijekom koriStenja sluzbenog automobila izvan podruéja Opcine doslo do nezgode il
kvara sluzbenog automobila, korisnik je duzan o tome obavijestiti procelnicu ili opéinskog nacelnika koji ¢e
odluciti o daljnjim radnjama na otklanjanju kvara.

Clanak 8.

Loko voZnjom smatra se upotreba sluzbenog automobila za potrebe obavljanja poslova iz djelokruga
Opcine unutar teritorijalnih granica Opcine.

Osoba koja koristi sluzbeni automobil duzna je voditi evidenciju koristenja na nacin da popuni radni
list vozila koji se nalazi u vozilu upisivanjem datuma koristenja, relacije, evidentirati stanje brojila, prijedenu
kilometrazu, vrijeme polaska i dolaska te staviti svoj potpis.

Nakon obavljenih poslova i zadaca, korisnik je obvezan sluzbeno vozilo parkirati na sluzbenom
parkiralistu, vozilo pregledati i zakljucati te kljuceve vratiti op¢inskom nacelniku ili procelnici.

Clanak 9.
Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom odgovorna je za prometne prekrsaje pocinjene tijekom
upravljanja sluzbenim automobilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima sukladno posebnim propisima.



Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom duzna je platiti prekrSajne kazne i nastale troskove
bespravnog parkiranja tijekom njegova koristenja sluzbenog automobila.

Clanak 10.

Ako se troSak Stete koja je nastala na sluzbenom automobilu ili troSak Stete trecoj osobi ne moze
podmiriti iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim automobilom nije pridrzavala
propisanih pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom duzna je
Opcini nadoknaditi trosak stvarno pretrpljene Stete.

Clanak 11.

U iznimnim slucajevima, kada sluzbeno vozilo opéine Hum na Sutli nije raspoloZivo, a ispunjenje
zadatka ne trpi odgodu, opcinski nacelnik ili procelnica moZe dozvoliti koriStenje privatnog osobnog
automobila radnika u sluzbene svrhe ovjeravanjem obrasca putnog naloga.

U tom slucaju korisnik ostvaruje pravo na naknadu troskova u visini neoporezivog iznosa naknade za
koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe, u skladu s odredbama vazeéih poreznih propisa, na
temelju uredno popunjenog i potpisanog izvjesca s puta koje je duzan dostaviti u roku pet radnih dana.

Isplatu naknade troSkova nastalih koriStenjem privatnog automobila u sluzbene svrhe odobrava
opcinski nacelnik ili procelnica.

Clanak 12.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci Opc¢ine isluzbenoj
internetskoj stranici Opcine.

OPCINSKI NACELNIK
Nikola Draskovi¢





